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対応
たいおう

番号
ばんごう

 該当
がいとう

するレッスン 学習
がくしゅう

内容
ないよう

 

① レッスン 1－⑥ 文字
も じ

の大
おお

きさ・色
いろ

・文字
も じ

の飾
かざ

り 

② レッスン 1－⑦ イラスト 

③ レッスン 1－⑧ 図形
ず け い

 

  

 

～きっずリボンだけで作成
さくせい

できる文書
ぶんしょ

完成図
かんせいず

～ 

テ
キ
ス
ト見
本
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きっずリボンで文書
ぶ ん し ょ

作成
さ く せ い

 

～自分
じ ぶ ん

の学年
が く ね ん

のリボンを確認
か く に ん

しましょう～ 

 

きっずリボンの表示
ひょうじ

を確認
かくにん

しましょう 

 

きっずリボンの表示
ひょうじ

は、小学生
しょうがくせい

辞書
じ し ょ

によって、それぞれの学年
がくねん

に合
あ

わせて、漢字
か ん じ

が表示
ひょうじ

され

ます。自分
じ ぶ ん

の学年
がくねん

のリボンの表示
ひょうじ

を確認
かくにん

しておきましょう。 

 

１年生
ねんせい

（テキストと同
おな

じ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

２年生
ねんせい

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３年生
ねんせい

 

 
 
 
 
 
 
 
  

レッスン 

１-① 

テ
キ
ス
ト見
本
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４年生
ねんせい

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５年生
ねんせい

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６年生
ねんせい

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

きっずリボンは、子ども・初心者に簡単に楽しく使えるために Microsoft 
Office2010 用のアドインソフトです。Word・PowerPoint・One Note2010 に

組み込まれています。 
日本語入力では、専用の小学生辞書が学年に合わせて、利用できる漢字を限定

しています。1 年生から 6 年生の各学年で設定することができます。 テ
キ
ス
ト見
本
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きっずリボンで文書
ぶ ん し ょ

作成
さ く せ い

 

～文書
ぶ ん し ょ

作成
さ く せ い

の基本的
き ほ ん て き

な流
な が

れ～ 

 

きっずリボンで文書
ぶんしょ

作成
さくせい

の基本的
きほんてき

な流
なが

れを学
まな

びましょう 

① 文書
ぶんしょ

作成
さくせい

する前
まえ

に操作
そ う さ

しておくこと 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

② 文書
ぶんしょ

作成
さくせい

の基本的
きほんてき

な流
なが

れ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ページ設定
せってい

（ページのむき・かみのサイズ・よはく） 

文字
も じ

の 入 力
にゅうりょく

モード・カーソルの確認
かくにん

 

文書
ぶんしょ

作成
さくせい

の画面
が め ん

を表示
ひょうじ

（Word
ワ ー ド

2010 の起動
き ど う

） 

文字
も じ

の書式
しょしき

を設定
せってい

します（文字
も じ

の見
み

た目
め

） 

イラストの挿 入
そうにゅう

・図形
ず け い

の作成
さくせい

 

（内容
ないよう

に合
あ

わせて必要
ひつよう

な場合
ば あ い

に挿 入
そうにゅう

します） 

文 章
ぶんしょう

を 入 力
にゅうりょく

します 

文書
ぶんしょ

全体
ぜんたい

のレイアウト・バランスを 整
ととの

えます 

レッスン 

１-② 

テ
キ
ス
ト見
本
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きっずリボンで文書
ぶ ん し ょ

作成
さ く せ い

 

～ページ設定
せ っ て い

をしましょう～ 

 

ページ設定
せってい

について学
まな

びましょう 

 

✪ ページ設定
せってい

 

印刷
いんさつ

時
じ

の用紙
よ う し

サイズや余白
よ は く

を調整
ちょうせい

する時
とき

に使用
し よ う

するダイアログボックスの名前
な ま え

のことを

いいます。 

文章
ぶんしょう

を 入 力
にゅうりょく

する前
まえ

に、作成
さくせい

する文書
ぶんしょ

に応
おう

じて、ページの設定
せってい

（用紙
よ う し

サイズ・印刷
いんさつ

の向
む

き・

文字数
も じ す う

・行数
ぎょうすう

・余白
よ は く

など）を最初
さいしょ

に設定
せってい

します。 

 

✪ ページ設定
せってい

の操作
そ う さ

ボタン 

きっずリボンの[かみとよ白
はく

]ボタンをクリックすると、「ページのむき・かみのサイズ・

よはく」を簡
かん

単
たん

に設定
せってい

することができます。 

 

 

 

 

 

✪ きっずリボンのページ設定
せってい

画面
が め ん

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 設定
せってい

画面
が め ん

 どんな時
とき

に使
つか

うの？ 

① 

 

印刷
いんさつ

の向
む

きを縦
たて

にするか、横
よこ

にするかを

選
えら

びます。（Word
ワ ー ド

を起動
き ど う

した時
とき

の基本
き ほ ん

の

向
む

きは、たてです。） 

② 

 

印刷
いんさつ

する時
とき

の用紙
よ う し

の大
おお

きさに合
あ

わせて、

選
えら

びます。（Word
ワ ー ド

を起動
き ど う

した時
とき

の基本
き ほ ん

 

サイズは、A
エイ

4
ヨン

です。） 

③ 

 

ページの余白
よ は く

は、ページの周
まわ

りにある

空白
くうはく

部
ぶ

分
ぶん

のことです。 通常
つうじょう

は、余白
よ は く

の

内側
うちがわ

に文書
ぶんしょ

を作成
さくせい

します。（Word
ワ ー ド

を起動
き ど う

した時
とき

の基本
き ほ ん

の余白
よ は く

は、ふつうです。） 

レッスン 

１-③ 

テ
キ
ス
ト見
本
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「かみのサイズとよはく」について学
まな

びましょう 

 

用紙
よ う し

（かみ）サイズ 

自分
じ ぶ ん

が作成
さくせい

する文書
ぶんしょ

をどんな大
おお

きさの用紙
よ う し

で作成
さくせい

するかをあらかじめ決
き

めておいて、設定
せってい

しましょう。印刷
いんさつ

した時
とき

に仕上
し あ

がる用紙
よ う し

の大
おお

きさを参考
さんこう

にしましょう。 

 よく使
つか

われる用紙
よ う し

サイズ（小
ちい

さい 順
じゅん

） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 めいし 

小
ちい

さいカードサイズの用紙
よ う し

です。自己
じ こ

紹介
しょうかい

カードを作
つく

って、お友達
ともだち

と交換
こうかん

したり、

ちょっとしたメッセージカードなどに使
つか

います。 

 はがき 

年
ねん

賀状
がじょう

・暑中見舞
しょちゅうみま

いなどの文書
ぶんしょ

を作成
さくせい

する時
とき

に使
つか

います。 

 

よはく（＝余白
よ は く

） 

ページの周
まわ

りにある空白
くうはく

部分
ぶ ぶ ん

のことです。余白
よ は く

によって、文書
ぶんしょ

作成
さくせい

範囲
は ん い

が変
か

わるので、用紙
よ う し

サイズや作成
さくせい

する文章
ぶんしょう

の内容
ないよう

に合
あ

わせて、設定
せってい

しましょう。 

きっずリボンの「よはく」は、「ふつう」「せまい」「ひろい」３種類
しゅるい

があります。 

 ひろい 文章
ぶんしょう

を作成
さくせい

する範囲
は ん い

を広
ひろ

く取
と

りたい時
とき

に使
つか

います。 

 ふつう 基本
き ほ ん

の設定
せってい

です。（A4
エイヨン

用紙
よ う し

に合
あ

わせて、設定
せってい

しています。） 

 せまい 文章
ぶんしょう

を作成
さくせい

する範囲
は ん い

よりも、空白
くうはく

部分
ぶ ぶ ん

を優先
ゆうせん

して、余白
よ は く

を広
ひろ

く取
と

りたい時
とき

に

使
つか

います。 

  

B5 A4 B4 A3 

基本
き ほ ん

のサイズ 

B5
ビーゴ

＜A 4
エイヨン

＜B 4
ビーヨン

＜A 3
エイサン

 

テ
キ
ス
ト見
本
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操作
そ う さ

をしてみましょう 

 

Word
ワ ー ド

2010 を起動
き ど う

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 [かみとよ白
はく

]にポイントし、そのままクリックしましょう 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ランドセル がくねん クラス 
ソフトを 
つかおう 

Word 
2010 

けってい 

 

Word
ワ ー ド

2010 の起動
き ど う

の方法
ほ う ほ う

を忘
わす

れた人
ひ と

は、テキストStep
ステップ

１のレッスン５を復習
ふくしゅう

しましょう。 

～テキストのボタンの表示
ひ ょ う じ

について～ 

学年
がくねん

によって、画面
が め ん

はちがいます。上
う え

の画面
が め ん

は、1年生
ねんせい

の表示
ひ ょ う じ

画面
が め ん

です。1年生
ねんせい

以外
い が い

の学年
がくねん

の表示
ひ ょ う じ

は、下
し た

の図
ず

を参考
さ ん こ う

にしましょう。 

2・3・4年生
ねんせい

 5・6年生
ねんせい

 
 

テ
キ
ス
ト見
本
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 右側
みぎがわ

に「かみとよはくをきめよう」が表示
ひょうじ

されたことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 [ページのむき]で「たて」が選択
せんたく

されていることを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

右
みぎ

のように「たて」が青色
あおいろ

になっていれば、選択
せ ん た く

されています。 

ページの向
む

きを横
よ こ

にしたい場合
ば あ い

は、「よこ」をクリックします。 

Ｗｏｒｄ
ワ ー ド

を起動
き ど う

した時
と き

に表示
ひ ょ う じ

された画面
が め ん

の

設定
せってい

が選
え ら

ばれています。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 [かみのサイズ]で「Ａ
エイ

4
ヨン

」が選択
せんたく

されていることを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 [よはく]で「ふつう」の 左
ひだり

にある  にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

右
みぎ

のように「Ａ
エイ

4
ヨン

」が青色
あおいろ

になっていれば、選択
せ ん た く

されています。 

かみのサイズは、必要
ひ つ よ う

に応
お う

じてそのサイズをクリックします。 

 

テ
キ
ス
ト見
本
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 「ふつう」が「せまい」に変
か

わったことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
「せまい」にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

文章
ぶんしょう

を作成
さ く せ い

する範囲
は ん い

を広
ひろ

くする時
と き

は、よはくは「せまい」を選
え ら

びましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 余白
よ は く

の位置
い ち

が変
か

わったことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
[とじる]にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

余白
よ は く

変更前
へんこ うま え

（ふつう） 余白
よ は く

変更後
へ ん こ う ご

（せまい） 

 

 

 

 

 

 

矢印
や じ る し

の長
なが

さが短
みじか

くなり、空白
く う は く

部分
ぶ ぶ ん

がせまくなっているね。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 [かみとよはくをきめよう]のウィンドウが閉
と

じられたことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作
そ う さ

の順番
じゅんばん

を確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
  

①[かみとよ白
はく

]にポイントし、そのままクリックしましょう 

②[ページのむき]を選
えら

びましょう 

③[かみのサイズ]を選
えら

びましょう 

④[よはく]を選
えら

びましょう 

⑤[とじる]にポイントし、そのままクリックしましょう 
テ
キ
ス
ト見
本



- 13 - 
 

 

きっずリボンで文書
ぶ ん し ょ

作成
さ く せ い

 

～文書
ぶ ん し ょ

を入力
にゅうりょく

しましょう～ 

 

文書
ぶんしょ

入 力
にゅうりょく

について学
まな

びましょう 

 

Word
ワ ー ド

は、文書
ぶんしょ

作成
さくせい

ソフトなので、文字
も じ

を 入 力
にゅうりょく

して作成
さくせい

します。 

テキストStep
ステップ

１で文字
も じ

・文章
ぶんしょう

の 入 力
にゅうりょく

については、すでに学
まな

んでいますので、復習
ふくしゅう

として、

下
した

の 表
ひょう

に答
こた

えを記入
きにゅう

してみましょう。 

 

問題
もんだい

 答
こた

え 

の名前
な ま え

は？ 
 

入 力
にゅうりょく

モードの種類
しゅるい

５つは？ 
 

変換
へんかん

モードの種類
しゅるい

4 つは？ 
 

読
よ

めない漢字
か ん じ

を 入 力
にゅうりょく

する時
とき

に、便利
べ ん り

な機能
き の う

は？ 

 

カーソルの左側
ひだりがわ

の文字
も じ

を 

削
さく

除
じょ

するキーは？ 

 

カーソルの右側
みぎがわ

の文字
も じ

を 

削除
さくじょ

するキーは？ 

 

文字
も じ

を確定
かくてい

するキーは？ 
 

全角
ぜんかく

カタカナ・半角
はんかく

カタカナ

のファンクションキーは？ 

 

全角
ぜんかく

英数
えいすう

・半角
はんかく

英数
えいすう

のファン

クションキーは？ 

 

文節
ぶんせつ

を区切
く ぎ

る時
とき

のキーは？ 
 

漢字
か ん じ

に変換
へんかん

するキーは？ 
 

  

レッスン 

１-④ 

テ
キ
ス
ト見
本
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操作
そ う さ

をしてみましょう 

 

 「アサガオ」を 入 力
にゅうりょく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 [Enter
エ ン タ ー

]キーを 2回
かい

押
お

して改行
かいぎょう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

テ
キ
ス
ト見
本
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 「アサガオ（＝朝顔
あさがお

）」を 入 力
にゅうりょく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 [Enter
エ ン タ ー

]キーを押
お

して改行
かいぎょう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

テ
キ
ス
ト見
本
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入力中
にゅうりょくちゅう

に半角
は ん か く

英数字
え い す う じ

（ F
エフ

10 キー）で  に変換
へんかん

していても、[Enter
エ ン タ ー

]キーで

文字
も じ

確定
か く て い

すると、文頭
ぶ ん と う

の文字
も じ

なので、自動的
じ ど う て き

に  と大文字
お お も じ

になる場合
ば あ い

があります。その時
と き

は、大文字
お お も じ

のままで、かまいません。 

 同
おな

じようにして、下
した

の文字
も じ

を 入 力
にゅうりょく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 [Enter
エ ン タ ー

]キーを 3回
かい

押
お

して改行
かいぎょう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

漢字
か ん じ

の読
よ

み方
かた

は、下
し た

を見
み

てください。 

学名（がくめい） 

科（か） 

植物（しょくぶつ） 

種（たね） 

月（がつ） 

植えましょう（うえましょう） 

テ
キ
ス
ト見
本
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 下
した

の文字
も じ

を 入 力
にゅうりょく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 [Enter
エ ン タ ー

]キーを 2回
かい

押
お

して改行
かいぎょう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

漢字
か ん じ

の読
よ

み方
かた

は、下
し た

を見
み

てください。 

花（はな） 朝（あさ） 月（がつ） 

早朝（そうちょう） 午前（ごぜん） 時（じ） 

暗く（くらく） 明かり（あかり） 見えない（みえない） 

時間（じかん） 前日（ぜんじつ） 昼（ひる） 

長さ（ながさ） 関係（かんけい） 昼間（ひるま） 

太陽（たいよう） 光（ひかり） 後（あと） 

時間後（じかんご） 明日（あす） 何時（なんじ） 

知る（しる） 

テ
キ
ス
ト見
本
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 下
した

の文字
も じ

を 入 力
にゅうりょく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 USB
ユーエスビー

メモリーに「アサガオ」という名前
な ま え

で保
ほ

存
ぞん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

漢字
か ん じ

の読
よ

み方
かた

は、下
し た

を見
み

てください。 

花（はな） 中（なか） 水分（すいぶん） 

外（そと） 出て（でて） 時（とき） 

根（ね） 上げる（あげる） 水（みず） 

十分（じゅうぶん） 以上（いじょう） 不足（ふそく） 

保存
ほ ぞ ん

方法
ほ う ほ う

がわからない人
ひ と

は、 

テキストSTEP
ス テ ッ プ

1 を復習
ふくしゅう

しましょう。 

ファイル名
めい

が「文書
ぶん しょ

１」から「アサガオ」

に変
か

わったことを確認
か く に ん

しましょう。 テ
キ
ス
ト見
本
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きっずリボンで文書
ぶ ん し ょ

作成
さ く せ い

 

～文字
も じ

の選択
せ ん た く

をしましょう～ 

 

文字
も じ

の選択
せんたく

について学
まな

びましょう 

 

✪ 文字
も じ

の選択
せんたく

 

「この文字
も じ

を大
おお

きくしたい」と思
おも

った時
とき

に、パソコンに「今
いま

からこの文字
も じ

を大
おお

きくしますよ」

と指示
し じ

をしないといけません。この指示
し じ

する操作
そ う さ

を「文字
も じ

の選択
せんたく

」といいます。 

文字
も じ

の範囲
は ん い

選択
せんたく

の方法
ほうほう

は、いろいろあります。効率
こうりつ

よく範囲
は ん い

選択
せんたく

ができるようにしましょう。 

✪ 範囲
は ん い

選択
せんたく

の方法
ほうほう

 

選択
せんたく

された状態
じょうたい

 操作
そ う さ

方法
ほうほう

 

文字
も じ

単位
た ん い

 

 

選択
せんたく

したい文字
も じ

の先頭
せんとう

にカーソルを移動
い ど う

して、選択
せんたく

したい文字
も じ

のところまで、ドラッグします。 

行
ぎょう

単位
た ん い

 

 

行
ぎょう

の 左
ひだり

はしをマウスポインターの 形
かたち

が  に変
か

わ

った状態
じょうたい

でクリックすると 1 行
ぎょう

が選択
せんたく

されます。 

単語
た ん ご

単位
た ん い

 

 

文中
ぶんちゅう

にカーソルが立
た

っている状態
じょうたい

でダブルクリッ

クすると、単語
た ん ご

が選択
せんたく

されます。 

文書
ぶんしょ

全体
ぜんたい

 

 

[ C t r l
コントロール

]キーを押
お

しながら、[A
エイ

]キーを押
お

します。 

複数
ふくすう

選択
せんたく

 

 

まずは、選択
せんたく

したい 1 つ目
め

の範囲
は ん い

を選択
せんたく

します。[

C t r l
コントロール

]キーを押
お

しながら、2 つ目
め

の範囲
は ん い

を選択
せんたく

する

ことで、離
はな

れた場所
ば し ょ

を選択
せんたく

することができます。 

✪ 範囲
は ん い

選択
せんたく

を解除
かいじょ

する方法
ほうほう

 

範囲
は ん い

選択
せんたく

している以外
い が い

の場所
ば し ょ

でクリックすると、範囲
は ん い

選択
せんたく

が解除
かいじょ

されます。  

レッスン 

１-⑤ 

テ
キ
ス
ト見
本
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操作
そ う さ

をしてみましょう 

 

 3行目
ぎょうめ

の「アサガオ」の前
まえ

にポイントし、そのままクリックしましょう 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
「ア」から「オ」のところまで、ドラッグしましょう 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

何行目
なんぎょうめ

かわからない時
とき

は、左下
ひだりした

の  行
ぎょう

の数字
す う じ

を見
み

ると何行目
なんぎょうめ

なのかが、

すぐにわかります。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 青
あお

く網
あみ

かけされたことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 選択
せんたく

されている範囲
は ん い

以外
い が い

のところにポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マウスポインターの形
かたち

が  か  の場所
ば し ょ

でクリックしましょう。 

選択
せ ん た く

が解除
か い じ ょ

されます。 

アサガオの文字
も じ

のところでダブルクリックしても同
おな

じように選択
せ ん た く

できます。 

テ
キ
ス
ト見
本
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きっずリボンで文書
ぶ ん し ょ

作成
さ く せ い

 

～書式
し ょ し き

設定
せ っ て い

をしましょう～ 

 

文字
も じ

の書式
しょしき

設定
せってい

について学
まな

びましょう 

 

書式
しょしき

設定
せってい

は文字
も じ

の 形
かたち

や、大
おお

きさ、色
いろ

などを設定
せってい

することをいいます。 

✪ 書式
しょしき

設定
せってい

の操作
そ う さ

ボタン 

きっずリボンの[文字
も じ

の見
み

た目
め

]ボタンをクリックすると、もじの色
いろ

・おおきさ・かざり・

かたちの設定
せってい

画面
が め ん

が表示
ひょうじ

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

✪ 「もじのみためをかえよう」の設定
せってい

画面
が め ん

説明
せつめい

 

 設定
せってい

画面
が め ん

 どんな時
とき

に使
つか

うの？ 

① 

 

文字
も じ

の色
いろ

を変
か

える時
とき

に使
つか

い

ます 

② 

 

文字
も じ

を太字
ふ と じ

にしたり、ななめ

にしたり、もじにアクセント

をつけたい時
とき

に使
つか

います 

③ 

 

文字
も じ

の大
おお

きさを変
か

える時
とき

に

使
つか

います 

④ 
 

文字
も じ

の 形
かたち

を変
か

える時
とき

に使
つか

い

ます 

  

レッスン 

１-⑥ 

テ
キ
ス
ト見
本
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（１）もじのかたちを変更
へんこう

しましょう 

 

もじのかたちについて学
まな

びましょう 

きっずリボン「文字
も じ

の見
み

た目
め

」のもじのかたちは、「ゴシック・みんちょう・ふでもじ・まる

もじ・ポップ・きょうかしょ」の 6種類
しゅるい

があります。 

Word
ワ ー ド

を起動
き ど う

した時
とき

に「もじのかたち」を設定
せってい

していなければ、「MS
エムエス

明朝
みんちょう

」（レッスン 2-④

で学習
がくしゅう

）です。 

下
した

の 表
ひょう

のように、同
おな

じ文字
も じ

を 入 力
にゅうりょく

しても、もじのかたちによって、見
み

た目
め

や印象
いんしょう

が変
か

りま

す。全体
ぜんたい

のバランスや内容
ないよう

に合
あ

わせて、もじのかたちを選
えら

ぶようにしましょう。 

 

例
れい

：「アサガオ」と 入 力
にゅうりょく

した文字
も じ

に「もじのかたち」を設定
せってい

して、ちがいを見
み

てみましょう。 

 

もじのかたち 変更後
へ ん こ う ご

 どんな時
と き

に使
つか

うの？（一例
いちれい

） 

 
アサガオ 

太
ふと

い線
せん

の文字
も じ

の 形
かたち

なので、力強
ちからづよ

い印象
いんしょう

を与
あた

え

ます。見
み

やすさ・強調
きょうちょう

したい文字
も じ

に使
つか

います。 

 
アサガオ 

細
ほそ

い線
せん

の文字
も じ

の形
かたち

なので、やわらかい印象
いんしょう

を与
あた

えます。長
なが

い文章
ぶんしょう

・学級
がっきゅう

新聞
しんぶん

などに使
つか

います。 

 
アサガオ 

習字
し ゅ う じ

で書
か

いたような文字
も じ

なので、和風
わ ふ う

な印象
いんしょう

を与
あた

えます。年
ねん

賀状
が じ ょ う

などに使
つか

います。 

 
アサガオ 

丸
ま る

い文字
も じ

の 形
かたち

なので、楽
たの

しい印象
いんしょう

を与
あた

えたい

時
と き

に使
つか

います。パーティーのお知
し

らせなどに使
つか

います。 

 
アサガオ 

かわいい印象
いんしょう

を与
あた

えます。お友達
と も だ ち

への手紙
て が み

な

どに使
つか

います。 

 
アサガオ 

さわやかな印象
いんしょう

を与
あた

えます。教科書
き ょ う か し ょ

と同
おな

じ

文字
も じ

なので、勉強
べんきょう

の時
と き

に使
つか

います。 

  

テ
キ
ス
ト見
本
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操作
そ う さ

をしてみましょう 

 

 [ C t r l
コントロール

]キーを押
お

しながら[A
エイ

]キーで、文章
ぶんしょう

全体
ぜんたい

を選択
せんたく

しましょう 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 [文字
も じ

の見
み

た目
め

]にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

文字
も じ

の選択
せ ん た く

の方法
ほ う ほ う

がわからない人
ひ と

は、レッスン 1-⑤を復習
ふくしゅう

しましょう。 

＋ 

テ
キ
ス
ト見
本
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 右側
みぎがわ

に「もじのみためをかえよう」が表示
ひょうじ

されたことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
[もじのかたち]の「ゴシック」にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

文章
ぶんしょう

がすべて選択
せ ん た く

されていることを確認
か く に ん

してから「ゴシック」をクリックしましょう。 

選択
せ ん た く

できていない人
ひ と

は、文章
ぶんしょう

全体
ぜんたい

を選択
せ ん た く

してから操作
そ う さ

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 文字
も じ

の 形
かたち

が「ゴシック」に変
か

わっていることを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10行目
ぎょうめ

の「アサガオの花
はな

はどうして朝
あさ

にさくのかな？」を選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マウスポインターの形
かたち

が  か  の場所
ば し ょ

でクリックし、選択
せ ん た く

範囲
は ん い

を解
かい

除
じ ょ

しましょう。文字
も じ

の形
かたち

が変
か

わっているのを確認
か く に ん

しましょう。 

みんちょう ゴシック 

  

文字
も じ

の選択
せ ん た く

の方法
ほ う ほ う

がわからない人
ひ と

は、

レッスン 1-⑤を復習
ふくしゅう

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 [もじのかたち]で「ゴシック」の右
みぎ

にある  にポイントし、4回
かい

クリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 「ゴシック」が「ポップ」に変
か

わったことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  テ
キ
ス
ト見
本
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「ポップ」にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 文字
も じ

の 形
かたち

が「ポップ」に変
か

わったことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「アサガオの花
はな

は・・・」の行
ぎょう

が選択
せんたく

されていることを確認
かくにん

してから「ポップ」をクリックしましょう。 

選択
せんたく

できていない人
ひと

は、「アサガオの花
はな

は・・・」の行
ぎょう

を選択
せんたく

してから操作
そ う さ

しましょう。 

マウスポインターの形
かたち

が  か  の場所
ば し ょ

でクリックしましょう。 

選択
せ ん た く

範囲
は ん い

が解
かい

除
じ ょ

されて、文字
も じ

の形
かたち

が変
か

わっているのを確認
か く に ん

しましょう。 

ゴシック ポップ 

  

テ
キ
ス
ト見
本
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同
おな

じように、16行目
ぎょうめ

の「アサガオの花
はな

はどうしてすぐしぼんでしまうのかな？」も

もじのかたちを「ポップ」にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作
そ う さ

の順番
じゅんばん

を確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

文字
も じ

を選択
せ ん た く

してから、操作
そ う さ

しましょう。 

①文字
も じ

の範囲
は ん い

を選択
せんたく

しましょう 

 

②[文字
も じ

の見
み

た目
め

]にポイントし、クリックしましょう 

③[もじのかたち]を選
えら

びましょう 

④文字
も じ

の範囲
は ん い

選択
せんたく

を解除
かいじょ

しましょう 

⑤文字
も じ

の 形
かたち

が変更
へんこう

されているか、確認
かくにん

しましょう 

テ
キ
ス
ト見
本
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（２）もじのおおきさを変更
へんこう

しましょう 

 

もじのおおきさについて学
まな

びましょう 

もじのおおきさは、全体
ぜんたい

の文章
ぶんしょう

の内容
ないよう

のポイント・タイトルなどに合
あ

わせて、文字
も じ

のサイズ

を変
か

えることで、見
み

やすく・内容
ないよう

にメリハリのある文章
ぶんしょう

にすることができます。きっずリボ

ンでは、決
き

まった３つのサイズのフォントボタンと、数字
す う じ

で大
おお

きさを選
えら

ぶボタンがあります。 

もじのおおきさ 
ボタンをクリックすると、 

決
き

まったサイズになります 

矢印
やじるし

をクリックして、 

数字
す う じ

で大
おお

きさを選
えら

びます 

 

（Word
ワ ー ド

を起動
き ど う

した時
とき

に

設定
せってい

されている状態
じょうたい

） 

  

 10.5 
 

文字
も じ

のサイズを

小
ちい

さくする 

 
24 

 

今
いま

の文字
も じ

の 

おおきさ 

 
36 

 

文字
も じ

のサイズを

大
おお

きくする 

 

操作
そ う さ

をしてみましょう 

 

 1行目
ぎょうめ

の「アサガオ」を選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

文字
も じ

の選択
せ ん た く

の方法
ほ う ほ う

が 

わからない人
ひ と

は、レッスン

1-⑤を復習
ふくしゅう

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 [もじのおおきさ]で右側
みぎがわ

の  にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 文字
も じ

の大
おお

きさが変
か

わったことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「アサガオ」が選択
せ ん た く

されていることを確認
か く に ん

してから  をクリックしましょう。 

選択
せ ん た く

できていない人
ひ と

は、「アサガオ」を選択
せ ん た く

してから操作
そ う さ

しましょう。 

この時
と き

、同時
ど う じ

にクリックしたボタンの色
いろ

が青色
あおいろ

に変
か

わっていることも

確認
か く に ん

しましょう。 

 をクリックして、「36」の数字
す う じ

をクリックしても、同
おな

じ操作
そ う さ

です。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 10行目
ぎょうめ

の「アサガオの花
はな

はどうして朝
あさ

にさくのかな？」を選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[もじのおおきさ]「18」に変更
へんこう

するので、「10.5」の右
みぎ

にある  にポイントし、

5回
かい

クリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

文字
も じ

の選択
せ ん た く

の方法
ほ う ほ う

がわからない人
ひ と

は、レッスン 1-⑤を復習
ふくしゅう

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 「10.5」の数字
す う じ

が「18」に変
か

わったことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
「18」にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「アサガオの花
はな

は…」の行
ぎょう

が選択
せんたく

されていることを確認
かくにん

してから「18」をクリックしましょう。 

選択
せんたく

できていない人
ひと

は、「アサガオの花
はな

は…」の行
ぎょう

を選択
せんたく

してから操作
そ う さ

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 文字
も じ

の大
おお

きさが「18」に変
か

わったことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

同
おな

じように、16行目
ぎょうめ

の「アサガオの花
はな

はどうしてすぐしぼんでしまうのかな？」も

文字
も じ

の大
おお

きさを「18」にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マウスポインターの形
かたち

が か の場所
ば し ょ

でクリックし、

選択
せ ん た く

を解除
か い じ ょ

しましょう。 

文字
も じ

を選択
せ ん た く

してから、操作
そ う さ

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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3行目

ぎょうめ

の「アサガオ」から７行目
ぎょうめ

の「ましょう。」のもじのおおきさを「14」にしま

しょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
11行目

ぎょうめ

の「７月
がつ

ごろ、」から 1５行目
ぎょうめ

の「できます。」ももじのおおきさを「14」に

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

文字
も じ

を選択
せ ん た く

してから、操作
そ う さ

しましょう。 

文字
も じ

を選択
せ ん た く

してから、操作
そ う さ

しましょう。 テ
キ
ス
ト見
本



- 36 - 
 

 
同
おな

じように、18行目
ぎょうめ

の「アサガオの」から 22行目
ぎょうめ

の「しまうのです。」ももじのお

おきさを「14」にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

文字
も じ

を選択
せ ん た く

してから、操作
そ う さ

しましょう。 

テキストでは、もじの大
おお

きさを「１４」にするのに３回
かい

操作
そ う さ

しましたが、

実際
じ っ さ い

の操作
そ う さ

では、全体
ぜんたい

のほとんどの文字
も じ

の大
おお

きさが同
おな

じで、大
おお

きくする

場合
ば あ い

は、全体
ぜんたい

を選択
せ ん た く

して、一度
い ち ど

に大
おお

きくしてから、文字列
も じ れ つ

・行
ぎょう

のフォント

のサイズを変更
へ ん こ う

すると、効率
こ う り つ

よく設定
せってい

できます。 

テ
キ
ス
ト見
本
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（３）もじのかざりを設定
せってい

しましょう 

 

もじかざりについて学
まな

びましょう 

もじかざりは、もじのおおきさやかたちよりもさらに、文字
も じ

を目立
め だ

たせることができる機能
き の う

が

あります。その種類
しゅるい

について、それぞれ下
した

の 表
ひょう

で確認
かくにん

しましょう。 

例
れい

：「アサガオ」（もじのおおきさ「16」もじのかたち「ゴシック」に設定
せってい

） 

例
れい

の設定
せってい

された文字
も じ

に「もじのかざり」を追加
つ い か

した文字
も じ

のちがいを確認
かくにん

しましょう。 

ボタン 設定後
せ っ て い ご

の文字
も じ

 役割
や く わ り

 

 アサガオ 選択
せ ん た く

した文字
も じ

を太
ふと

くする時
と き

に使
つか

います。 

 アサガオ 
選択
せ ん た く

した文字
も じ

をななめにかたむける時
と き

に

使
つか

います。 

 アサガオ 
選択
せ ん た く

した文字
も じ

の背景
はいけい

にうすいグレーの色
い ろ

がつきます。これを「網
あみ

かけ」といいます。 

 アサガオ 選択
せ ん た く

した文字
も じ

の中
なか

が白
し ろ

くなって、うきでた

ようになります。 

 アアササガガオオ 選択
せ ん た く

した文字
も じ

にかげをつけたい時
と き

に使
つか

い

ます。 

 アサガオ 
選択
せ ん た く

した文字
も じ

の下
し た

に線
せん

を引
ひ

く時
と き

に使
つか

いま

す。これを「下線
か せ ん

」といいます。 

 アサガオ 
もじのかざりを取

と

り消
け

して、元
も と

に戻
も ど

す時
と き

に

使
つか

います。 

 もじのかざりを設定
せってい

した時
とき

  

目的
もくてき

の文字
も じ

を選択
せんたく

し、もじかざりしたいボタンをクリックします。 

もじのかざりを設定
せってい

している時
とき

には、ボタンの色
いろ

が青色
あおいろ

に変
か

わります。 

 もじのかざりを解除
かいじょ

する方法
ほうほう

  

① 目的
もくてき

の文字
も じ

を選択
せんたく

し、もじかざりの設定
せってい

した同
おな

じボタンをもう一度
い ち ど

クリックします。 

② 目的
もくてき

の文字
も じ

を選択
せんたく

し、もじかざりのボタン「ふつう」をクリックします。 

↓ 

もじのかざりを解除
かいじょ

すると、ボタンの色
いろ

は、元
もと

の色
いろ

に戻
もど

ります。  

テ
キ
ス
ト見
本
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操作
そ う さ

をしてみましょう 

 

 1行目
ぎょうめ

の「アサガオ」を選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
[もじかざり]  にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

文字
も じ

の選択
せ ん た く

の方法
ほ う ほ う

がわからない人
ひ と

は、

レッスン 1-⑤を復習
ふくしゅう

しましょう。 

文字
も じ

が選択
せ ん た く

されていることを確認
か く に ん

してから「ふと字
じ

」をクリックしましょう。 

選択
せ ん た く

できていない人
ひ と

は、文字
も じ

を選択
せ ん た く

してから操作
そ う さ

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 文字
も じ

が「太字
ふ と じ

」に変
か

わったことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
[もじかざり]  にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

文字
も じ

が選択
せ ん た く

されていない場合
ば あ い

は、

選択
せ ん た く

してから、操作
そ う さ

しましょう。 

変更
へ ん こ う

されているのが、わかりずらい場合
ば あ い

は、ふと字
じ

のボタンの色
いろ

が  に 

変
か

わっていることを確認
か く に ん

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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文字
も じ

が選択
せ ん た く

されていない場合
ば あ い

は、選択
せ ん た く

してから、

操作
そ う さ

しましょう。 

 文字
も じ

が「斜
なな

め」に変
か

わったことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 [もじかざり]  にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

変更
へ ん こ う

されているのが、わかりずらい場合
ば あ い

は、ななめのボタンの色
いろ

が  に 

変
か

わっていることを確認
か く に ん

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 文字
も じ

に「影
かげ

」がついたことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 [もじかざり]  にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

文字
も じ

が選択
せ ん た く

されていない場合
ば あ い

は、選択
せ ん た く

してから、

操作
そ う さ

しましょう。 

変更
へ ん こ う

されているのが、わかりずらい場合
ば あ い

は、 

かげのボタンの色
いろ

が  に変
か

わっていることを確認
か く に ん

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 文字
も じ

に「下線
か せ ん

」がついたことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 選択
せんたく

範囲
は ん い

以外
い が い

のところにポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

マウスポインターの形
かたち

が  か  の場所
ば し ょ

でクリックしましょう。 

 

 

テ
キ
ス
ト見
本
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 選択
せんたく

範囲
は ん い

が解除
かいじょ

されたことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 10行目
ぎょうめ

の「アサガオの花
はな

はどうして朝
あさ

にさくのかな？」を選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

文字
も じ

の選択
せ ん た く

の方法
ほ う ほ う

が

わからない人
ひ と

は、 

レッスン 1-⑤を復習
ふくしゅう

し

ましょう。 

文字
も じ

の書式
し ょ し き

設定
せってい

をしたフォント文字
も じ

の中
なか

にカーソルを移動
い ど う

して、 

ボタンの色
いろ

が青色
あおいろ

に変
か

わっていることを確認
か く に ん

しましょう。 

書式
し ょ し き

設定前
せっていまえ

 書式
し ょ し き

設定後
せ っ て い ご

 

  

テ
キ
ス
ト見
本
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 [もじかざり]  にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 文字
も じ

に「網
あみ

かけ」がついたことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「アサガオの花
はな

は…」の行
ぎょう

が選択
せ ん た く

されていることを確認
か く に ん

してから「あみ」をクリックしましょう。 

選択
せ ん た く

できていない人
ひ と

は、「アサガオの花
はな

は…」の行
ぎょう

を選択
せ ん た く

してから操作
そ う さ

しましょう。 

変更
へ ん こ う

されているのが、わかりずらい場合
ば あ い

は、あみのボタンの色
いろ

が  に 

変
か

わっていることを確認
か く に ん

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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同
おな

じように、17行目
ぎょうめ

の「アサガオの花
はな

はどうしてすぐしぼんでしまうのかな？」も

「あみ」を設定
せってい

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

文字
も じ

を選択
せ ん た く

してから、操作
そ う さ

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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（４）もじの色
いろ

を変更
へんこう

しましょう 

 

もじの色
いろ

について学
まな

びましょう 

もじの色
いろ

は、文章
ぶんしょう

全体
ぜんたい

の雰囲気
ふ ん い き

や見
み

た目
め

の印象
いんしょう

を大
おお

きく変
か

えます。全体
ぜんたい

のバランスや色合
い ろ あ

い

を 考
かんが

えて、選
えら

びましょう。きっずリボンでは、24 色
しょく

の中
なか

から選
えら

びます。 

色
いろ

の持
も

つイメージ 

色
い ろ

 イメージ 

暖色
だんしょく

系
け い

 

（赤
あ か

・オレンジ・黄色
き い ろ

） 
明
あ か

るい・暖
あたた

かい・活発
か っ ぱ つ

・華
は な

やか 

寒色
かんしょく

系
け い

 

（緑
みどり

・青
あ お

・ 紫
むらさき

） 
落
お

ち着
つ

き・自然
し ぜ ん

・癒
い や

し・リラックス 

 

操作
そ う さ

をしてみましょう 

 

 1行目
ぎょうめ

の「アサガオ」を選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

文字
も じ

の選択
せ ん た く

の方法
ほ う ほ う

がわからない人
ひ と

は、レッスン 1-⑤を復習
ふくしゅう

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 [もじの色
いろ

]  (赤
あか

紫
むらさき

)にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 文字
も じ

が「赤
あか

紫
むらさき

」に変
か

わったことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

赤
あか

紫 色
むらさきいろ

は、1

番上
ば んうえ

の右
みぎ

から

１番目
ば ん め

です。 

 

文字
も じ

が選択
せ ん た く

されていることを確認
か く に ん

してから「赤
あか

紫
むらさき

」をクリックしましょう。 

選択
せ ん た く

できていない人
ひ と

は、文字
も じ

を選択
せ ん た く

してから操作
そ う さ

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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 選択
せんたく

範囲
は ん い

以外
い が い

にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 選択
せんたく

範囲
は ん い

が解
かい

除
じょ

されましたことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

マウスポインターの形
かたち

が  か  の場所
ば し ょ

でクリックしましょう。 

 

フォントの色
いろ

が変
かわ

っていることを確認
か く に ん

しましょう。 

テ
キ
ス
ト見
本
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10行目
ぎょうめ

「アサガオの花
はな

は、どうして朝
あさ

にさくのかな？」と 17行目
ぎょうめ

「アサガオの花
はな

は、

どうしてすぐにしぼんでしまうのかな？」のもじの色
いろ

を「 緑
みどり

」にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
[とじる]にポイントし、そのままクリックしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

緑
みどり

色
いろ

は、１番目
ば ん め

の左
ひだり

から 4番
ばん

目
め

です。 

 テ
キ
ス
ト見
本
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 「もじのみためをかえよう」のウィンドウが閉
と

じられたことを確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 「アサガオ」を上書
う わ が

き保
ほ

存
ぞん

しましょう 

 

 

 

  

テ
キ
ス
ト見
本




